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Ausgangspunkt

Es besteht die Mdglichkeit in SEMCO, dass Uber Teilnehmer- oder Firmenportale getatigte Buchungen
automatisch akzeptiert und abgerechnet werden.

In diesem Use Case wird das Funktionsprinzip der automatischen Buchungsverarbeitung und Rechnungstellung
geschildert.

Hinweis
Die in diesem Dokument beschriebene Funktionalitat steht Ihnen ab der SEMCO Version 8.0 zur
Verfugung und kann in Absprache mit unserem Support in lhr System eingespielt werden.

Hinweis

Dieser Use Case setzt Kenntnisse Uber die grundlegende Bedienung von SEMCO voraus.

In diesem Dokument werden deshalb nur neue Felder und neue Funktionalitdten erklart, welche in
direktem Zusammenhang mit der beschriebenen Funktionalitat stehen.

Um die grundsatzliche Bedienung von SEMCO kennenzulernen, lesen Sie unsere Quick-Start-Guides
(QSG) unter SEMCO Quick-Start-Guides.

REDAKTIONELLER HINWEIS

Zur besseren Lesbarkeit wird bei Personenbezeichnungen und personenbezogenen Hauptwortern in diesem
Dokument das generische Maskulinum verwendet. Die verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich -
sofern nicht anders kenntlich gemacht - auf alle Geschlechter.
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Automatische Buchungsverarbeitung

Automatische Buchungsverarbeitung aktivieren

Automatische Buchungsverarbeitung Automatische Buchungsverarbeitung kann pro Kurs aktiviert werden,
sodass Sie bei jedem Kurs steuern kénnen, ob Portal-Buchungen in diesem Fall automatisch oder manuell
akzeptiert werden sollen.

Um die automatische Buchungsverarbeitung fur den betreffenden Kurs zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:

(1) Offnen Sie die Kursliste unter KURSVERWALTUNG =» KURSUBERSICHT.

(2) Finden Sie in der Liste den betreffenden Kurs und klicken Sie auf i'-r'/(ursdaten bearbeiten.

(3) Im gedffneten Kursformular im unteren Bereich aktivieren Sie die Checkbox Online-Anmeldungen automatisch
akzeptieren. (s. = Abb. 1)

e,
eroffentlichung im
Kurskalender B I § 7T,

Zielgruppe:
Kleinere Firmen u
die lhr Personal ir

Kursinhalt:

« Die ersten
» Geratetech
» Brandklass

LTI RPCI——

Bearbeitung der Online-Anmeldungen
Online-Anmeldungen

P en

Abb. 1: Automatische Buchungsverarbeitung im Kursformular aktivieren

(4) Speichern Sie das Kursformular.
= Ab jetzt werden Portal-Buchungen fUr diesen Kurs vom System automatisch bestatigt.

Ablauf der automatischen Buchungsverarbeitung

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie der Buchungsprozess mit der automatischen Buchungsverarbeitung
ablaufen kann:

1. Ein Firmenansprechpartner meldet sich im Firmenportal an und bucht einen Kurs fur seine Mitarbeiter.

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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Dashboard - alles auf einen Blick

ﬁ Mein Unternehmen ; Meine Daten E Neuen Kurs buchen
Minimaxe AG Johann Meier Hier kénnen Sie unser Kursangebot durchsuchen und lhre
GF Mitarbeiter fur einen gewiinschten Kurs bequem anmelden.

BergheimerstraGe 12
69221 Heidelberg

- Mail i Prasenzkurse und Webinare
E-Learning-Kurse
o]

! Meine letzten Buchungen (3 von 5)
# Kurstitel Status Zeitraum Teilnehmer Details

10020 Brandschutzkurs fur KMU's o am10.12.24 1

10020 Brandschutzkurs fur KMU's (] am 101224 1 m

10018 Brandschutz Firmenkurs N am28.10.24 3

Alle Buchungen

Abb. 2: Startseite im Firmenportal

1 KursObersicht 2 Kursdetails © Buchung 4 Bestitigung

& Mein Profil B Firma W Meine Buchung
Jc:’:a"" Meier (R ei Kurstitel Evakulerungshelfer
Bergheimerstrae 12 T am 20.12.2025
E-Mail joachim.meier@semcosoft.com (Rl Ly
Deutschland Preis pro Tellnehmende/- 800,00 € zzgl. MwSt.
n

Profil ansehen / bearbeiten

% Rechnungsrelevante Angaben

Bestellnummer

Rechnungsanschrift *

obige Adresse v

Rechnung per E-Mail an *

meine E-Mail-Adresse v

z* Teilnehmende

Anrede * Vorname * Nachname * E-Mail

Herr v | Ingo Brand brand@semcosoft.com

+ Tellnehmende/-n hinzufiigen

’ Kommentare zur Buchung

Abb. 3: Buchungsformular im Firmenportal

2. Nachdem die Buchung im Portal abgeschickt wurde, erscheint sie in der Verarbeitungsliste fur Buchungen

Uber Besteller. (s. 2 Abb. 4)
Sie mussen an dieser Stelle allerdings nichts unternehmen, da sie vom System automatisch akzeptiert
wird.

VERARBEITUNGSLISTE FUR BUCHUNGEN UBER BESTELLER

¥ Filter/Suche: Status | Zu bearbeiten

Datensatze 1 bis 1 von 1

Eingangsdatum = Status Online-Buchungsnummer = Kursnummer = Kurstite! Firma Vomame AP = Nachname AP = Zahlungsart = Status Online-Zahlung =~ Zahldatum = Zahlbetrag =~ Anzahl Teilnehmer

1
28.11.2024 Zu ‘OBN24-00024 Eval ingshelfer inimaxe Johann Meier Rechnung icht erforderlich
bearbeiten AG echnung)
NACH MS EXCEL EXPORTIEREN I

Abb. 4: Neue Buchung in der Verarbeitungsliste

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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3.

Sobald die Buchung akzeptiert wurde, wird die E-Mail mit der Buchungsbestdtigung an den Besteller
automatisch versendet.

SEMCO AGe 40 « 89420

Minimaxe AG

Herrn Johann Meier
BergheimerstraRe 12
69221 Heidelberg
Deutschland

Buchungsbestatigung

Firmennummer: FN-0003
Buchungsnummer: BN24-00061

Sehr geehrter Herr Meier,

vielen Dank fiir Inre Anmeldung, die wir lhnen gerne wie folgt bestatigen.

Datum: 28.11.2024

Kurs: 10026 | Evakuierungshelfer

Termin: Freitag, 20.12.2024, 09:00 - 16:00 Uhr
Umfang: 6 UE a 60 Minuten

Kurspreis: 800,00 € pro Teilnehmer (zzgl. MwSt.)

Veranstaltungsort: SEMCO Academy Heidelberg, Schiffgasse 15, 69117 Heidelberg, Deutschland

Teilnehmer: Ingo Brand

Fir Fragen stehen wir lhnen jederzeit gerne zur Verfligung.
Mit freundlichen GriiBen

lhr Team von SEMCO Akademie AG

Abb. 5: Buchungsbestdtigung

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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Betreff: Buchungsbestétigung fiir den Kurs "Evakuierungshelfer" am 20.12.2024

Sehr geehrter Herr Meier,

hiermit bestatigen wir Ihre Buchung:
Kurs 10026 | Evakuierungshelfer

Termin Freitag 20.12.2024 09:00 - 16:00 Uhr

Anbei finden Sie Ihre verbindliche Buchungsbestatigung mit weiteren Angaben.
Bei Rickfragen stehen wir Thnen gerne zur Verfigung.

Mit freundlichen GriiRen

SEMCO°

Die smarte Kursverwaltung

SEMCO Akademie AG
Ellimahdstrale 40
89420 Hochstadt

Abb. 6: E-Mail mit der Buchungsbestdtigung

4. Anschlielend finden Sie die neue Buchung in der Liste aller Firmenbuchungen und in der

Buchungshistorie der Firma.

In diesen Listen kdnnen Sie nach Bedarf jederzeit die Buchungsbestdtigung herunterladen oder an den

Besteller erneut verschicken.

FIRMENBUCHUNGEN

P Fil Alle auBer stornierte
Datensatze 1 bis 13 von 13

FN-0003 Minimaxe Bestatigte 10026 i 20.12.2024 20.12.2024 1 Ingo BN24-00061 28.11.2024 = OB =
AG Buchung (Grundlagen) Brand = 8 @

FN-0003 Minimaxe Bestatigte 10020 far 10.12.2024 10.12.2024 1 Thomas BN24-00049 26.11.2024 o = @ =
AG Buchung KMU's (Grundlagen) Wald

FN-0005 Gartenland Bestatigte 10020 fur 10.12.2024 10.12.2024 1 Rosalinde BN24-00051 26.11.2024 % 8 % =
AG Buchung KMU's (Grundlagen) Hubert

_FN-0003 | Minimaxe | Bestatiate 10020 Brandschutzkurs fiir | Brandschutzkurse 10.12.2024 10.12.2024 1 Petra |__BN24-00053 26.11.2024 2B [ =

Abb. 7: Neue Buchung in der Liste aller Firmenbuchungen

AuBBerdem werden Teilnehmer der betreffenden Buchung in den Kurs eingebucht.

TEILNEHMER IN KURS 10026 / EVAKUIERUNGSHELFER

» Fil : Alle auBer stornierte

Anrede = Vorname = Nachname Teilnehmer der Firma Kursstart Kursende Status

1 1
Brand 20.12.2024 Bestatigte
Buchung

Prifungsergebnis

Buchungsnummer

BN24-00062

Datensatze 1 bis 1von 1

[E-Mail-Versand an

brand@semcosoft.com

TEILNEHMER BENACHRICHTIGEN I NACH MS EXCEL EXPORTIEREN I

Abb. 8: Kursteilnehmerliste

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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Automatische Rechnungsstellung

Automatische Rechnungsstellung aktivieren

Automatische Rechnungsstellung kann pro Kurs aktiviert werden, sodass Sie bei jedem Kurs steuern kénnen,
ob Portal-Buchungen fur in diesem Fall automatisch oder manuell abgerechnet werden sollen.

Hinweis
FUr Portal-Buchungen kann diese Funktion sowohl mit Zahlungen auf Rechnung als auch mit Online-
Zahlungen benutzt werden.

Um die automatische Rechnungsstellung fur den betreffenden Kurs zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:

(1) Offnen Sie die Kursliste unter KURSVERWALTUNG =» KURSUBERSICHT.

(2) Finden Sie in der Liste den betreffenden Kurs und klicken Sie auf i:—'/(ursdaten bearbeiten.

(3) Im gedffneten Kursformular im unteren Bereich aktivieren Sie die Checkbox Online-Anmeldungen automatisch
abrechnen. (s. = Abb. 9)

Kursinhalte zur —
Veroffentlichung im
Kurskalender 9 ‘B I s I

Zielgruppe:
Kleinere Firmen ur
die Ihr Personal i

Kursinhalt:

¢ Die ersten |
» Geratetech
« Brandklass:

TSI

Online-Anmeldungen O
automatisch akzeptieren

Online-Anmeldungen
automatisch abrechnen

Abb. 9: Automatische Rechnungsstellung im Kursformular aktivieren

(4) Speichern Sie das Kursformular.
= Ab jetzt werden Portal-Buchungen fUr diesen Kurs vom System automatisch abgerechnet.

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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Ablauf der automatischen Rechnungsstellung

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie die automatische Rechnungsstellung ablauft.

1. Sobald eine neue Portal-Buchung akzeptiert wird, erscheint diese in der Liste der abrechenbaren Firmen-
oder Teilnehmerbuchungen.
Sie mussen an dieser Stelle allerdings nichts unternehmen, da sie vom System automatisch abgerechnet
wird.

ABRECHENBARE FIRMENBUCHUNGEN

¥ Filter/Suche:

Datensatze 1 bis 10 von 10

Firmennummer Firmenname Kursnummer Kurstitel Tage bis Kursstart Buchungsnummer |

FN-0003 Minimaxe AG 10027 Datenschutzbeauftragte(-r) 41 BN24-00065 o
FN-0009 Dialogus GmbH 10027 Datenschutzbeauftragte(-r) 41 BN24-00063 o
FN-0005 Gartenland AG 10020 Brandschutzkurs fiir KMU's 12 BN24-00051 o

Abb. 10: Abrechenbare Firmenbuchungen

2. Nachdem die Rechnung fur die betreffende Portal-Buchung erstellt wurde, wird eine E-Mail mit der
Rechnung an den Besteller automatisch versendet.

SEMCO Akademie AG e EllimahdstraBe 40 » 89420 Hochstidt
Minimaxe AG
BergheimerstraBe 12

69221 Heidelberg
Deutschland

Rechnung Rechnungsdatum: 28.11.2024

Rechnungsnummer: RE24-00015

Pos. Beschreibung Anzahl Einzelpreis Steuer Netto

Kurs

1 10027 - Datenschutzbeauftragte(-r) 1 2.000,00 € 19% 2.000,00 €
Thomas Wald: 08.01.2025 bis 10.01.2025

Zwischensumme (netto):  2.000,00 €
Mwst. (19%): 380,00 €
Gesamtbetrag: 2.380,00€

Den Rechnungsbetrag tiberweisen Sie bitte bis zum 12.12.2024 mit dem Verwendungszweck
RE24-00015 auf das folgende Konto:

Bank: Bankname
IBAN: DEXX XXXX XXXX XXXX XX
BIC: HXXXXXXXXXX

Abb. 11: Rechnung

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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Betreff: Rechnung fiir den Kurs "Datenschutzbeauftragte(-r)" von 08.01.2025 bis 10.01.2025

Sehr geehrter Herr Meier,

anbei Ubersenden wir [hnen die Rechnung zu folgendem Kurs:

Kurs 10027 | Datenschutzbeauftragte(-r)

Termin 08.01.2025 - 10.01.2025

Bei Riickfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung.

Mit freundlichen GriiBen

SEMCO°

Die smarte Kursverwaltung

SEMCO Akademie AG
Ellimahdstrae 40
89420 Hochstadt

Tel.: 09074-79929030
Fax: 09074-79929038
E-Mail: info@semcosoft.com

www.semcosoft.com

Abb. 12: E-Mail mit der Rechnung

3. AnschlieBend finden Sie die Rechnung zum Herunterladen in der Liste aller Firmenbuchungen und in der

Buchungshistorie der Firma.

BUCHUNGSHISTORIE DER FIRMA MINIMAXE AG

> Fil Alle auBer

Buchungsstatus

Kursnummer  Kurstitel

Datensatze 1 bis 6 von 6

Kategorie Kursformat Kursstart Kursende TN (akt) ~ Buchungsnummer | Bestatigung zuletzt verschickt
!

Bestétigte 10027 D: ) P 08.01.2025 10.01.2025 1 BN24-00065 28.11.2024 ijf L_é =
Buchung (Grundlagen)
Bestétigte 10026 20.12.2024 20.12.2024 1 BN24-00061  Dokumente herunterladen By =
Buchung (Grundlagen)

Intern erzeugte Dokumente 1
Bestitigte 10020 Brandschutzkurs fiir KMU's 10.12.2024 10.12.2024 1 BN24-00049 =
Buchung (Grundlagen) —

Buchungsbestatigung
Bestatigte 10020 Brandschutzkurs fiir KMU's Brandschutzkurse Présenzkurs 10.12.2024 10.12.2024 1 BN24-00053 | eviiieves p— =

Abb. 13: Rechnung in der Buchungshistorie der Firma

Sollte es sich um eine private Teilnehmerbuchung handeln, finden Sie die Rechnung in der Kurshistorie
des Teilnehmers oder in der Teilnehmerliste beim betreffenden Kurs.

© 2025, SEMCO Software Engineering GmbH
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Impressum und Haftungsausschluss

HERAUSGEBER

SEMCO Software Engineering GmbH
Ellimahdstr. 40
89420 Hochstadt

Tel.: +49 9074 799 2903-0
Fax: +49 9074 799 2903-9
Mail: info@semcosoft.com

WARENZEICHEN

Alle im Text genannten Namen von Produkten und Dienstleistungen sind Marken der jeweiligen Firmen.
Die Angaben im Text sind unverbindlich und dienen lediglich zu Informationszwecken. Produkte kdnnen
landerspezifische Unterschiede aufweisen.

HAFTUNGSAUSSCHLUSS

In dieser Publikation enthaltene Informationen kénnen ohne vorherige Ankindigung geandert werden. Die
vorliegenden Angaben werden von der SEMCO Software Engineering GmbH bereitgestellt und dienen
ausschlielRlich Informationszwecken. Die SEMCO Software Engineering GmbH Ubernimmt keinerlei
Haftung oder Garantie fur Fehler oder Unvollstandigkeiten in dieser Publikation. Aus den in dieser
Publikation enthaltenen Informationen ergibt sich keine weiterfuhrende Haftung.

COPYRIGHT
© Copyright 2025 SEMCO Software Engineering GmbH - Alle Rechte vorbehalten.

Weitergabe und Vervielfdltigung dieser Publikation oder von Teilen daraus sind, zu welchem Zweck und in
welcher Form auch immer, ohne die ausdrickliche schriftliche Genehmigung durch die SEMCO Software
Engineering GmbH nicht gestattet. In dieser Publikation enthaltene Informationen kdnnen ohne vorherige
AnkUndigung geandert werden.

Die von der SEMCO Software Engineering GmbH angebotenen Softwareprodukte kdnnen Software-
komponenten auch anderer Softwarehersteller enthalten.
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