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Ausgangspunkt 
Es besteht die Möglichkeit in SEMCO, dass über Teilnehmer- oder Firmenportale getätigte Buchungen 
automatisch akzeptiert und abgerechnet werden. 

In diesem Use Case wird das Funktionsprinzip der automatischen Buchungsverarbeitung und Rechnungstellung 
geschildert. 

 

 

 

 

 

 

 

 

REDAKTIONELLER HINWEIS 

Zur besseren Lesbarkeit wird bei Personenbezeichnungen und personenbezogenen Hauptwörtern in diesem 
Dokument das generische Maskulinum verwendet. Die verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich – 
sofern nicht anders kenntlich gemacht – auf alle Geschlechter. 

 

 

Hinweis 
Die in diesem Dokument beschriebene Funktionalität steht Ihnen ab der SEMCO Version 8.0 zur 
Verfügung und kann in Absprache mit unserem Support in Ihr System eingespielt werden. 

 

Hinweis 
Dieser Use Case setzt Kenntnisse über die grundlegende Bedienung von SEMCO voraus.  

In diesem Dokument werden deshalb nur neue Felder und neue Funktionalitäten erklärt, welche in 
direktem Zusammenhang mit der beschriebenen Funktionalität stehen. 

Um die grundsätzliche Bedienung von SEMCO kennenzulernen, lesen Sie unsere Quick-Start-Guides 
(QSG) unter SEMCO Quick-Start-Guides. 

https://www.semcosoft.com/de/service-support?filter=quick-start-guides
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Automatische Buchungsverarbeitung 

Automatische Buchungsverarbeitung aktivieren 
Automatische Buchungsverarbeitung Automatische Buchungsverarbeitung kann pro Kurs aktiviert werden, 
sodass Sie bei jedem Kurs steuern können, ob Portal-Buchungen in diesem Fall automatisch oder manuell 
akzeptiert werden sollen. 

Um die automatische Buchungsverarbeitung für den betreffenden Kurs zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor: 

(1) Öffnen Sie die Kursliste unter KURSVERWALTUNG Ú KURSÜBERSICHT. 

(2) Finden Sie in der Liste den betreffenden Kurs und klicken Sie auf  Kursdaten bearbeiten. 

(3) Im geöffneten Kursformular im unteren Bereich aktivieren Sie die Checkbox Online-Anmeldungen automatisch 
akzeptieren. (s. Ú Abb. 1) 

 
Abb. 1: Automatische Buchungsverarbeitung im Kursformular aktivieren 

 

(4) Speichern Sie das Kursformular. 

9 Ab jetzt werden Portal-Buchungen für diesen Kurs vom System automatisch bestätigt.  

Ablauf der automatischen Buchungsverarbeitung 
In diesem Kapitel wird beschrieben, wie der Buchungsprozess mit der automatischen Buchungsverarbeitung 
ablaufen kann: 

1. Ein Firmenansprechpartner meldet sich im Firmenportal an und bucht einen Kurs für seine Mitarbeiter. 
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Abb. 2: Startseite im Firmenportal 
 

 
Abb. 3: Buchungsformular im Firmenportal 
 

2. Nachdem die Buchung im Portal abgeschickt wurde, erscheint sie in der Verarbeitungsliste für Buchungen 
über Besteller. (s. Ú Abb. 4) 
Sie müssen an dieser Stelle allerdings nichts unternehmen, da sie vom System automatisch akzeptiert 
wird. 

 
Abb. 4: Neue Buchung in der Verarbeitungsliste 
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Wichtig 
Wenn eine Online-Buchung nicht verarbeitet werden konnte (z. B. wegen eines Duplikats), wird sie aus der 
automatischen Verarbeitung ausgeschlossen und muss nachträglich manuell akzeptiert werden.  

 

3. Sobald die Buchung akzeptiert wurde, wird die E-Mail mit der Buchungsbestätigung an den Besteller 
automatisch versendet. 

 
Abb. 5: Buchungsbestätigung 
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Abb. 6: E-Mail mit der Buchungsbestätigung 
 

4. Anschließend finden Sie die neue Buchung in der Liste aller Firmenbuchungen und in der 
Buchungshistorie der Firma.  

In diesen Listen können Sie nach Bedarf jederzeit die Buchungsbestätigung herunterladen oder an den 
Besteller erneut verschicken. 

 
Abb. 7: Neue Buchung in der Liste aller Firmenbuchungen 

 

Außerdem werden Teilnehmer der betreffenden Buchung in den Kurs eingebucht. 

 
Abb. 8: Kursteilnehmerliste 
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Automatische Rechnungsstellung 

Automatische Rechnungsstellung aktivieren 
Automatische Rechnungsstellung kann pro Kurs aktiviert werden, sodass Sie bei jedem Kurs steuern können, 
ob Portal-Buchungen für in diesem Fall automatisch oder manuell abgerechnet werden sollen. 

 

Hinweis 
Für Portal-Buchungen kann diese Funktion sowohl mit Zahlungen auf Rechnung als auch mit Online-
Zahlungen benutzt werden. 

 

Um die automatische Rechnungsstellung für den betreffenden Kurs zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor: 

(1) Öffnen Sie die Kursliste unter KURSVERWALTUNG Ú KURSÜBERSICHT. 

(2) Finden Sie in der Liste den betreffenden Kurs und klicken Sie auf  Kursdaten bearbeiten. 

(3) Im geöffneten Kursformular im unteren Bereich aktivieren Sie die Checkbox Online-Anmeldungen automatisch 
abrechnen. (s. Ú Abb. 9) 

 
Abb. 9: Automatische Rechnungsstellung im Kursformular aktivieren 

 

(4) Speichern Sie das Kursformular. 

9 Ab jetzt werden Portal-Buchungen für diesen Kurs vom System automatisch abgerechnet.  
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Ablauf der automatischen Rechnungsstellung 
In diesem Kapitel wird beschrieben, wie die automatische Rechnungsstellung abläuft. 

1. Sobald eine neue Portal-Buchung akzeptiert wird, erscheint diese in der Liste der abrechenbaren Firmen- 
oder Teilnehmerbuchungen. 
Sie müssen an dieser Stelle allerdings nichts unternehmen, da sie vom System automatisch abgerechnet 
wird. 

 
Abb. 10: Abrechenbare Firmenbuchungen 

2. Nachdem die Rechnung für die betreffende Portal-Buchung erstellt wurde, wird eine E-Mail mit der 
Rechnung an den Besteller automatisch versendet. 

 
Abb. 11: Rechnung 
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Abb. 12: E-Mail mit der Rechnung 
 

3. Anschließend finden Sie die Rechnung zum Herunterladen in der Liste aller Firmenbuchungen und in der 
Buchungshistorie der Firma.  

 
Abb. 13: Rechnung in der Buchungshistorie der Firma 

Sollte es sich um eine private Teilnehmerbuchung handeln, finden Sie die Rechnung in der Kurshistorie 
des Teilnehmers oder in der Teilnehmerliste beim betreffenden Kurs. 
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SEMCO Software Engineering GmbH 
Ellimahdstr. 40 
89420 Höchstädt 
 
Tel.: +49 9074 799 2903-0 
Fax: +49 9074 799 2903-9 
Mail: info@semcosoft.com 
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länderspezifische Unterschiede aufweisen. 
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In dieser Publikation enthaltene Informationen können ohne vorherige Ankündigung geändert werden. Die 
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Publikation enthaltenen Informationen ergibt sich keine weiterführende Haftung. 

COPYRIGHT 
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welcher Form auch immer, ohne die ausdrückliche schriftliche Genehmigung durch die SEMCO Software 
Engineering GmbH nicht gestattet. In dieser Publikation enthaltene Informationen können ohne vorherige 
Ankündigung geändert werden. 

Die von der SEMCO Software Engineering GmbH angebotenen Softwareprodukte können Software-
komponenten auch anderer Softwarehersteller enthalten. 

 

 


