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Ausgangspunkt

Wenn Sie neben lhrem Angebot an Prdsenzveranstaltungen und Webinaren auch E-Learning-Kurse anbieten
mochten, ist es mithilfe der Moodle -Schnittstelle von SEMCO maéglich, Ihr gesamtes Angebot einschlief3lich
Blended Learning und Selbstlernkurse einheitlich in einem System zu verwalten.

Ihre Blended-Learning-Kurse sowie Ihre Selbstlernkurse kdnnen Sie ebenso wie die Prédsenzveranstaltungen
und Online-Kurse auf Ihrer Webseite veroffentlichen und Uber Ihren SEMCO Kurskalender verkaufen. Nach dem
erfolgreichen Buchungsvorgang werden Teilnehmer sofort in den jeweiligen Moodle -Kurs automatisch
eingebucht und erhalten fur den gewlUnschten Freischaltungszeitraum Zugriff auf alle in Moodle eingestellten
Materialien und Unterlagen. Die teilnehmerbezogenen Daten werden zentral in SEMCO und stets aktuell
gehalten.

So bleibt Ihre Datenhaltung einheitlich, und die Buchungsprozesse Ihres gesamten Angebots von
Prasenzveranstaltungen bis zum reinen Selbstlernkurs laufen vollautomatisch in SEMCO ab.

VORAUSSETZUNGEN FUR DEN EINSATZ DER MOODLE-SCHNITTSTELLE
Ihr Moodle-Dienstleister stellt Ihnen zur Verfigung:

e ein Moodle-System;
e das SEMCO Plug-in;

e eine Basis-URL und ein Webservice-Token.

Anschlielend kdnnen Sie mit der Einrichtung der SEMCO Moodle-Schnittstelle fortfahren, so wie es in diesem
Dokument beschrieben wird.

Hinweis
Die in diesem Dokument beschriebene Funktionalitdt steht Ihnen ab der SEMCO Version 7.7 zur
Verflgung und kann in Absprache mit unserem Support in Ihr System eingespielt werden.

Hinweis

Dieser Anwendungsleitfaden setzt Kenntnisse Uber die grundlegende Bedienung von SEMCO voraus.
In diesem Dokument werden neue Felder und neue Funktionalitaten erklart, welche in direktem
Zusammenhang mit Moddlestehen.

Um die grundsatzliche Bedienung von SEMCO kennenzulernen, lesen Sie unsere Quick-Start-Guides
(QSG) unter SEMCO Quick-Start-Guides.

© 2023, SEMCO Software Engineering GmbH
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REDAKTIONELLER HINWEIS

Zur besseren Lesbarkeit wird bei Personenbezeichnungen und personenbezogenen Hauptwortern in diesem
Dokument das generische Maskulinum verwendet. Die verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich -
sofern nicht anders kenntlich gemacht - auf alle Geschlechter.

© 2023, SEMCO Software Engineering GmbH
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Moodle-Schnittstelle aktivieren

Um die Moodle-Schnittstelle zu aktivieren, verfahren Sie wie folgt:

(1) Navigieren Sie zu ANGABEN ZU IHREM UNTERNEHMEN Uber die MenUpunkte EINSTELLUNGEN = UNTERNEHMENSDATEN.

(2) Klicken Sie auf Unternehmensdaten dndern.

(3) Klicken Sie auf Registerkarte Integrationen.

(4) Tragen Sie im Block Moodle die von Ihrem Moodle-Anbieter bereitgestellten Basis-URL und Webservice-Token

ein und speichern Sie anschlieRend die Daten.

UNTERNEHMENSDATEN | BUCHUMGSKREISEINSTELLUNGEN [ INTEGRATIONEN
Edudip (Webinarsoftware)

API-Key

Zoom Meeting
API-Key | |

APl-Secret

Basis-URL | hitps://moodie.semcosoft.com |

Webservice-Token [ 02f5e0fcc95BIabla585e56118e42000 |

Abb. 1: Basis-URL und Webservice-Token eintragen

= Die Moodle-Schnittstelle ist einsatzbereit.
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Mit Selbstlernkursen arbeiten

Als Selbstlernkurs wird in diesem Dokument ein Kurs bezeichnet, dessen Inhalte den Lernenden online zur
Verflgung gestellt werden, und welche die Lernenden selbststandig und zeitlich unabhangig bearbeiten.

Anlegen und synchronisieren

Um einen Selbstlernkurs (reines E-Learning) anzulegen, verfahren Sie wie folgt:

(1) Klicken Sie auf den MenUpunkt E-LEARNING = E-LEARNING-KURSE.
Die Ubersicht aller im System angelegten E-Learnings &ffnet sich.
(2) Klicken Sie auf die Schaltflache Neuen Kurs anlegen.

Das Kursformular 6ffnet sich.

Das Ausflllen des Formulars fur Selbstlernkurs verlauft im Wesentlichen wie im Falle eines klassischen
Prasenzkurses (s. = QSG Alles rund um Kurse).

Mit dieser Erweiterung werden jedoch einige Formularfelder gedndert oder hinzugeflgt, die im Folgenden
beschrieben werden.

IM BEREICH KOPFDATEN

Kategorie Interkulturelles Training v
bl L Selbstlernkurs v
Veranstaltungsart = Btk auswahien = |v |
Kurstitel {  -- bitte auswihlen --

Online

Kursspezifische Informatione n |-
Derzeitiger Kursstatus Selbstlernkurs (E-Learning)

Abb. 2: Selbstlernkurs - Kopfdaten eintragen

FELD BESCHREIBUNG

Veranstaltungsart » Wahlen Sie im Drop-Down-MenuU Veranstaltungsart die Option Selbstlernkurs (E-
Learning) aus.

© 2023, SEMCO Software Engineering GmbH
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IM BEREICH ANGABEN ZUM VERANSTALTUNGSORT

Angaben zum Veranstaltungsort

Veranstaltungsort Moodle =

Kurs-1D aus Moodle
Dauer in Tagen IEC‘

Abb. 3: Selbstlernkurs - Angaben zum Veranstaltungsort

FELD BESCHREIBUNG
Veranstaltungsort » Wahlen Sie im Drop-Down-Menu Veranstaltungsort die Option Moodle aus.
Kurs-ID aus Moodle » Tragen Sie hier die ID ein, welche Sie dem entsprechenden Kurs in Moodle
zugeordnet haben. (s. 2 Hinweis S.7)
Wichtig!

Achten Sie beim Anlegen eines neuen Kurses darauf, dass die Kurs-ID in SEMCO mit
der Kurs-ID in Moodle Ubereinstimmt. Nur so kann die Synchronisation erfolgreich
stattfinden.

» Wenn Sie noch keinen entsprechenden Selbstlernkurs in Moodle angelegt
haben, lassen Sie das Feld leer.

Dauer in Tagen » Tragen Sie hier ein, wie viele Tage der Zugang zum Kurs in Moodle giltig sein
soll.

Hinweis
Sie finden die Kurs-ID in Moodle in den Einstellungen des betreffenden Kurses, z. B.:

Markante Bewerbung auf Englisch

Kurs Einstellungen Teilnehmerfinnen Bewertungen Berichte Mehr «

Kurseinstellungen bearbeiten

v Allgemeines

Vollstandiger Kursname @ @ | Markante Bewerbung auf Englisch

Kurzer Kursname [ ) | Bewerbung auf Englisch
Kursbereich o e (x Kursangebot J]
| Suchen v
Kurssichtbarkeit ) | Anzeigen # \
HED TR EDEDI CDE
Kursende ] 13 % Jun $ 2023 % 4 % 07 % | B [ Aktivieren
Kurs-ID @ | 45000

(3) Nachdem Sie alle Kursdaten wie gewlnscht eingetragen haben, speichern Sie das Kursformular.

Die Ubersicht aller E-Learnings wird automatisch aktualisiert, und Sie sehen den neuen Selbstlernkurs mit
dem Synchronisationsstatus inaktiv. (s. = Abb. 4)
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Mit Selbstlernkursen arbeiten

E-LEARNING-KURSE

¥ Filter/Suche: E-Learning-Kursstatus | aktiv

Datensétze 1 bis Jvon 3

MEUEN KURS ANLEGEN

Synchronisation

Beendete Freischaltungen  E-Leaming-Kurs-Status

Kursnr.  Kurstitel 1 Firmenkurs fir =~ Kategorie Moodie-Kurs-ID ~ Vorgemerkte Freischaltungen  Aktive Frelschaltungen
Markante Interkuliurelies. | 45000 aktiv naktiv P @B =
Bewerbung auf Training E#@
ool

10018 | Zusammenarbeilin | MICHELS Interkullurelies | 77000 L] 3 L] aktiv akiv & @ =
intemnationalen raining
Teams

10028 | Zusammenarbeit in Interkulturelies. 77000 0 1 4 akiiv akiiv & @ :=
itamaiicnalen Training
eams

Abb. 4: Neuer Selbstlernkurs in der E-Learning-Ubersicht

(4) Klicken Sie beim angelegten Kurs unter =— Weijtere Funktionen auf@ Synchronisieren mit Moodle.

=  Die Synchronisation des neuen Selbstlernkurses mit Moodle ist aktiv und lauft ab jetzt permanent im
Hintergrund. Der Synchronisationsstatus andert sich automatisch auf aktiv.

Ab sofort werden in diesen Kurs eingebuchte Teilnehmer automatisch in Ihr Moodle Ubertragen.

E-LEARNING-KURSE
¥ Filter/Suche: E-Learning-Kursstatus | aktiv
NEUEN KURS ANLEGEN Datensétze 1 bis 12 von 12

E-Leaming-Kurs-Status ~ Synchronisation

Kategorie Moodle-Kurs-ID | Vorgemerkie Freischaltungen  Aklive Freischaltungen  Beendele Freischaltungen

Kursnr.  Kurstitel Firmeniurs fir

akiiv axiv L # @B =

10026 Markante Interkulturelies. 45000
Bewerbung auf Training
Englisch
10025 Everyda Sprachtraining 88000 aktiv aktiv b =
| Engieh loms e & @

Abb. 5: Synchronisation der Kursdaten aktiviert

Im Frontend buchen

Far die Veroffentlichung von Selbstlernkursen wird Ihnen von SEMCO ein eigenstandiger Online-Kurskalender

zur Verfugung gestellt.

Im Wesentlichen hat der Online-Kurskalender fur reine E-Learnings denselben Aufbau wie der Online-
Kurskalender fur Prasenz- oder Online-Veranstaltungen, weshalb in diesem Kapitel nur Felder beschrieben
werden, die fur die Moodle-Schnittstelle neu hinzugeflgt oder geandert wurden.

© 2023, SEMCO Software Engineering GmbH
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ALLGEMEINE KURSUBERSICHT

In der allgemeinen Kurstbersicht wurde eine neue Spalte hinzugeflgt, in der angezeigt wird, wie viele Tage der

Zugang zum gewunschten Selbstlernkurs gultig ist.

Q Nutzen Sie die Suchfilter, um bestimmte Kurse schneller und einfacher zu finden.
#0 Kurstitel Kategorie Zugang gltig Preis Details
10026 Markante Bewerbung auf Englisch Interkulturelies 20 Tage BRIV @
e el Training & z2gl. MwSt.
. 39,00 € @
10025 Everyday English Idioms Sprachtrainin 30 Tage
PR B Hib E inkl. Mwst.
10024 K, |bsténdig | 5 htrainil 10T 27,00 € @
ana selbstandig lernen prachtraining age ey

Abb. 6: Online-Kurskalender fiir Selbstlernkurse - allgemeine Ubersicht

REGISTER KURSDETAILS

In den Kursdetails wird ebenso angezeigt, in welchem Zeitraum der Zugang zum Kurs gultig ist.

1 E-Learning Kurse o Kursdetails 3 Buchung 4 Bestatigung

Markante Bewerbung auf Englisch (10026)

o Kursdetails

Kurs Markante Bewerbung auf Englisch
Zugang gilltig 20 Tage ab lhrerm Wunschtermin
Kategorie Interkulturelles Training

Kursformat Selbstlernkurs

Preis. 330,00 € zzgl. MwS5L.

Fir mich buchen Fiir andere buchen

Abb. 7: Details zu einem Selbstlernkurs im Online-Kurskalender
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REGISTER BUCHUNG

Im Register Buchung wurde ein neuer Block £-Learning-Zugang hinzugeflgt. In diesem Block wahlt der
Buchende den Tag aus, an welchem der Zugang zum Kurs freigeschaltet werden soll. (s. = Abb. 8)

€}, E-learning-Zugang

Gewiinschter Start fir die Freischaltung *
Juni 2023 ~ J

M D M D F 5 8§

3uchung

n15 18 17 18

19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 28 30 1 2
3 4 5 6 T 8 9

Lischan Hauts

Abb. 8: Datum der Zugangsfreischaltung auswdhlen

REGISTER BESTATIGUNG

In der Buchungszusammenfassung wird neben den Buchungsdetails ebenso das Startdatum fur die
Freischaltung des Kurses angezeigt.

1 E-Learning Kurse 2 Kursdetails 3 Buchung Q) Bestatigung

Ihre Anmeldung fur den Kurs ,Markante Bewerbung auf Englisch” wurde erfolgreich Gbermittelt und wird nun von uns bearbeitet.

=% Rechnungsempfinger ! Details lhrer Bestellung
Firma Trio GmbH Kurs Markante Bewerbung auf Englisch
Stralte Mozartstralie 45 Gewlnschter Start fir die 14.06.2023
Freischaltung
ort 22222 Krapfenburg
Teilnehmer Belinda Dolch
E-Mail msteinfeld+dolch@semcosoft.com
Zahlungsart Rechnung
Preis 330,00 € zzgl. MwSL.

Zuriick zur Kursibersicht

Abb. 9: Bestdtigung des Buchungseingangs

© 2023, SEMCO Software Engineering GmbH
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Im Backend buchen

e Der Buchungsprozess im Backend verlduft fur alle Buchungsarten wie im QSG Firmen- und
Teilnehmerbuchungen beschrieben.

Es wurde lediglich die Ubersicht der Buchungsdetails leicht angepasst: Sie kénnen manuell auswahlen, ab
welchem Tag der Zugang fUr den zu buchenden Kurs freigeschaltet werden soll. (s. = Abb. 10)

Informationen zum Kurs
Kurs 10026 | Markante Bewerbung auf Englisch
Veranstaltungsart Selbstlernkurs (E-Learning)
Kategorie Interkulturelles Training
Kursfermat Selbstlernkurs
Veranstaltungsort Moodle
Status laufender Kurs
Abrechnungsart Preis pro Teilnehmer
Kursgebiihr 330,00 €
Dauer in Tagen 20
Angaben zum E-Learning Zugang |
Zugang gliltig von B
Zugang giiltig bis

. |

Abb. 10: Zugangsdauer fir den Selbstlernkurs im Backend definieren

Selbstlernkurse verwalten

MENUPUNKT E-LEARNING-KURSE

Ubersicht aller angelegten Selbstlernkurse (reine E-Learnings) finden Sie unter dem neuen Mentpunkt
E-LEARNING = E-LEARNING-KURSE.

E-LEARNING-KURSE

¥ Filter/Suche E-Learning-Kursstatus

NEUEN KURS ANLEGEN Daensétze 1 bis 10 von 10
Firmenkurs fir Kategorie Moodie-Kurs-1D Vorgemerkte Freischaltungen Aktive Freischaltungen Beendate Freischaltungen E-Leaming-Kurs-Status Synchronisation
10026 Markante Bewerbung auf Englisch !mhmsnm‘ iturelles 45000 0 0 il aktiv. aktiv 2B =
ing
10025 Everyday English Idioms. Sprachtraining BB000 akliv aktiv & @ =
10024 Kana selbstandig lemen Sprachtraining 80000 0 0 1 aktiv aktiv 2B =
10023 English for Hotel & Tourism Sprachiraining 42000 ] 1 3 aktiv aktiv & B=

Abb. 11: Ubersicht aller E-Learning-Kurse

In der Liste der E-Learning-Kurse stehen Filter zur Verfligung, die es Ihnen erleichtern, den Uberblick tber Ihr
Kursangebot zu behalten. Standardmafig ist der Filter so eingestellt, dass Ihnen nach dem Laden der Seite alle
aktiven Kurse angezeigt werden.

© 2023, SEMCO Software Engineering GmbH
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In dieser Liste finden Sie neben allgemeinen Informationen zum Kurs auch folgende Angaben:

SPALTE BESCHREIBUNG

Moodle-Kurs-ID Die ID, die Sie in Moodle dem entsprechenden Kurs zugeordnet und ins Kursformular
in SEMCO eingetragen haben.

Vorgemerkte Freischaltungen Anzahl der Freischaltungen, bei welchen der Start der Freischaltung noch in der
Zukunft liegt.

Aktive Freischaltungen Anzahl der Freischaltungen, welche bereits aktiv sind.

Beendete Freischaltungen Anzahl der Freischaltungen, bei welchen der Glltigkeitszeitraum in der Vergangenheit
liegt.

E-Learning-Kurs-Status Aktueller Status des E-Learning-Kurses. Dabei sind folgende Status moglich:

o pbestatigt: Der Beginn der Kursfreischaltung liegt in der Zukunft (nur fur
Blended-Learning-Kurse relevant);

e aktiv: Der Beginn der Kursfreischaltung liegt in der Vergangenheit, und das
Ende der Kursfreischaltung liegt in der Zukunft. (Alle Selbstlernkurse haben
beim Anlegen automatisch den Status aktiv);

e beendet: Das Ende der Kursfreischaltung liegt in der Vergangenheit (nur fur
Blended-Learning-Kurse relevant), der E-Learning-Kurs ist abgeschlossen;

o geplant: Der Kurs befindet sich noch in Planung. Die Teilnehmerzugange
werden automatisch freigeschaltet, sobald der Kurs bestatigt wird. (nur fur
Blended-Learning-Kurse oder firmenexklusive Selbstlernkurse relevant).

e storniert: Der Kurs ist storniert, und die betreffenden Teilnehmer sind aus
dem Kurs ausgeschrieben.

Synchronisation Aktueller Status der Echtzeitsynchronisation: Dabei sind folgende Status moglich:

e inaktiv: Kursdaten in SEMCO werden nicht nach Moodle Ubertragen. Die
Synchronisation muss aktiviert werden.

e oktiv: Kursdaten in SEMCO werden automatisch nach Moodle Ubertragen.

In der Liste aller E-Learning-Kurse kénnen Sie folgende Aktionen ausfuhren:

AKTION SCHRITTE

Kursdaten éndern » Klicken Sie auf ].~ Kursdaten bearbeiten.

Kursteilnehmerliste ansehen, , jicken Sie auf-&ﬁ Kursteilnehmer.
Buchungen bearbeiten

Teilnahmebescheinigungen , jicken Sie auf 4= Kurs: Teilnahmebescheinigungen.
herunterladen

Kursdaten kopieren » Klicken Sie auf =— Weitere Funktionen = ]f:l Kursdaten kopieren

Synchronisation mit Moodle

» Klicken Sie auf =— Weitere Funktionen = '—a Synchronisieren mit Moodle.
manuell anstoRen

© 2023, SEMCO Software Engineering GmbH
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MENUPUNKT TEILNEHMER-FREISCHALTUNGEN

Im neuen MenUpunkt E-LEARNING => TEILNEHMER-FREISCHALTUNGEN erhalten Sie einen Uberblick tiber alle
Freischaltungen, die gebucht wurden.

TEILNEHMERFREISCHALTUNGEN

¥ Filter/Suche

Datensitze 1bis 30von36 1 | 2
Kurstitel E-Leaming-System = Moodle-Kurs-ID  Anrede  Vomame Teilnehmer der Firma  Freischallungsslatus =~ Zugangvon | Zugangbis  Buchungsnr.
T
10011 Japanisch Mittelstufe Moadle 55000 Herr Florian Bach GL Storniert 07.05.2023 30.06.2023 BN23- éa =
(Online Campus) 00006
10011 | Japanisch Mittelstufe | Moodle 55000 Frau Lilien Steinberg GL Storniert 07.052023 | 30.082023 | BN23- & =
(Online Campus) 00005
10007 Betriebliche Moodle 50000 Hermr Jonas Clarckson Beendet 07.05.2023 31.05.2023 BN23- b} J:| =
Ersthelfer 00035
55000 Frau Linda Meier Storniert -

10011 Japanisch Mittelstufe Moodle
(Online Campus)

07.052023 | 30.062023 | BN23- 2 =
‘ 00003 -

Abb. 12: Liste aller Teilnehmer-Freischaltungen

FELD

BESCHREIBUNG

Moodle-Kurs-ID

Die ID, die Sie in Moodle dem entsprechenden Kurs zugeordnet und ins Kursformular
in SEMCO eingetragen haben.

Freischaltungsstatus

Aktueller Status der entsprechenden Buchung. Dabei sind folgende Status moglich:

o Vorgemerkt: Der Teilnehmer hat noch keinen Zugriff auf die Kursinhalte in
Moodle, da der Freischaltungszeitraum in der Zukunft liegt.

o Aktiv: Der Teilnehmer kann auf die Kursinhalte in Moodle zugreifen.

e Beendet: Der Teilnehmer kann auf die Kursinhalte in Moodle nicht mehr
zugreifen, da der Freischaltungszeitraum fUr den Kurs abgelaufen ist.

o Interessent: Der Teilnehmer hat noch keinen Zugriff auf die Kursinhalte in
Moodle, da er einen geplanten Kurs gebucht hat.

o Storniert: Der Teilnehmer kann auf die Kursinhalte in Moodle nicht mehr
zugreifen, da die Buchung storniert wurde.

Zugang glltig von Das Startdatum der Freischaltung: Ab diesem Tag konnen die Teilnehmer auf die
Kursinhalte in Moodle zugreifen.
Zugang glltig bis Das Enddatum der Freischaltung: Bis zu diesem Tag kénnen die Teilnehmer auf die

Kursinhalte in Moodle zugreifen

In der Liste aller Teilnehmer-Freischaltungen kénnen Sie folgende Aktionen ausfuhren:

AKTION

| SCHRITTE

Buchungen bearbeiten

4
» Klicken Sie auf g Buchung bearbeiten.

Buchungsbestatigung/
Rechnung/
Teilnahmebescheinigung
herunterladen

» Klicken Sie aufl'-‘é] Dokumente herunterladen.

Teilnehmerdaten bearbeiten

» Klicken Sie auf =— Weitere Funktionen = 620 Teilnehmerdaten bearbeiten

Synchronisation mit Moodle
manuell anstoRen

» Klicken Sie auf == Weitere Funktionen = @ Synchronisieren mit Moodle.

Dokumente hochladen

» Klicken Sie auf =— Weitere Funktionen = ‘3&; Dokumente hochladen

© 2023, SEMCO Software Engineering GmbH
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Dokumente

Fdr Buchungen von Selbstlernkursen wurden buchungsrelevante Dokumente entsprechend angepasst:

BUCHUNGSBESTATIGUNG FUR PRIVATBUCHUNGEN

Wird wann angeboten Sobald eine Privatbuchung mit dem Buchungsstatus bestdtigt angelegt wird.
Wo abrufbar e Inder Kurshistorie des Teilnehmers
ODER
e Inder Teilnehmerliste des betreffenden E-Learning-Kurses
ODER

e Beim betreffenden E-Learning-Kurs Uber den MenUpunkt E-LEARNING
=> TEILNEHMER-FREISCHALTUNGEN

SEMCO°®

Software Engineering GmbH

SEMCO Academy = Ellimhadstralie 40 » 89420 Hichstidt
Frau
Agathe Christ

MusterstraBe 67
22222 Krapfenburg

Buchungsbestitigung Datum: 16.06.2023

Sehr geehrte Frau Christ,

vielen Dank fiir Ihre Anmeldung, die wir Ihnen gerne wie folgt bestitigen.

0 10023 | English for Hotel & Tourism

[ & 26.052023-0407.2023

¥ 90,00 € (inkl. MwSt)

|3| Moodle

Die Zugangsdaten werden mit einer separaten E-Mail zugeschickt.

Fiir Fragen stehen wir lhnen jederzeit gerne zur Verfiigung.
Mit freundlichen GriiBen

Ihr Team von SEMCO Academy

Abb. 13: Bestdtigung einer Privatbuchung - E-Learning-Kurs

© 2023, SEMCO Software Engineering GmbH
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BUCHUNGSBESTATIGUNG FUR FIRMENEINZELBUCHUNGEN

Wird wann angeboten Sobald eine Firmeneinzelbuchung mit dem Buchungsstatus bestdtigt angelegt
wird.
Wo abrufbar In der Buchungshistorie der Firma des Teilnehmers beim betreffenden Kurs
SEMCO°®

Software Engineering GmbH

SEMCO Academy = Elllmhadstralie 40 « 89420 Hichstsdt
Trio GmbH
Frau Belinda Dolch

MozartstraBe 24
22222 Krapfenburg

Buchungsbestitigung Datum: 16.06.2023
Firmennummer: FN-0002

Buchungsnummer: BN23-00049

Sehr geehrte Frau Dolch,

vielen Dank fiir Ihre Anmeldung, die wir Ihnen gerne wie folgt bestitigen.

Kurs: 10026 | Markante Bewerbung auf Englisch
| Zugang giltig: 14.06.2023 - 04.07.2023 |

Kurspreis: 330,00 € pro Teilnehmer (zzgl. MwSt.)
| Veranstaltungsort: Moodle |

Teilnehmer: Belinda Dolch

I Die Zugangsdaten werden mit einer separaten E-Mail zugeschickt.l

Fiir Fragen stehen wir lhnen jederzeit gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen GriiBen

Ihr Team von SEMCO Academy

Abb. 14: Bestdtigung einer Firmeneinzelbuchung - E-Learning-Kurs
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BUCHUNGSBESTATIGUNG FUR SAMMELBUCHUNGEN UBER BESTELLER

Wird wann angeboten Sobald eine Sammelbuchung Uber Besteller mit dem Buchungsstatus
bestdtigt angelegt wird.
Wo abrufbar In der Buchungshistorie der Firma beim betreffenden Kurs.
SEMCO®

Software Engineering GmbH

SEMCO Academy » Elllmhadstraie 40 « 89420 Hichstidt
Gartenland AG
Frau Rosalinde Hubert

Rosenweg 5
22222 Krapfenburg

Buchungsbestitigung Datum: 16.06.2023
Firmennummer: FN-0003

Buchungsnummer: BN23-00046

Sehr geehrte Frau Hubert,

vielen Dank fiir lhre Anmeldung, die wir lhnen gerne wie folgt bestitigen.

Kurs: 10026 | Markante Bewerbung auf Englisch
| Zugang giiltig: 14.06.2023 - 04.07.2023 |

Kurspreis: 330,00 € pro Teilnehmer (zzgl. MwSt.)
| Veranstaltungsort: Moodle |

Teilnehmer: Florian Bach, Lilien Steinberg

| Die Zugangsdaten werden mit einer separaten E-Mail zugeschickt.|

Fiir Fragen stehen wir lhnen jederzeit gerne zur Verfiigung.
Mit freundlichen GriiBen

Ihr Team von SEMCO Academy

Abb. 15: Bestdtigung einer Sammelbuchung liber Besteller - E-Learning-Kurs
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Mit Blended-Learning-Kursen arbeiten

Als Blended-Learning-Kurs wird in diesem Dokument ein Kurs bezeichnet, bei welchen eine
Prasenzveranstaltung oder ein Webinar mit E-Learning-Inhalten erganzt wird.

Anlegen und synchronisieren

Um einen Blended-Learning-Kurs anzulegen, verfahren Sie wie folgt:

(1) » Klicken Sie auf den MenUpunkt E-LEARNING => E-LEARNING-KURSE.

Die Ubersicht aller im System angelegten E-Learnings &ffnet sich.

ODER

» Klicken Sie auf den MenUpunkt KURVERWALTUNG = KURSUBERSICHT.

Die Ubersicht aller im System angelegten Prasenz- und Online-Veranstaltungen 6ffnet sich.
(2) Klicken Sie auf die Schaltflache Neuen Kurs anlegen.

Das Kursformular 6ffnet sich.

Das Ausfullen des Formulars fur Blended-Learning-Kurse verlauft im Wesentlichen wie im Falle eines
klassischen Prasenzkurses (s. = QSG Alles rund um Kurse).

Mit dieser Erweiterung werden einige Formularfelder gedndert oder hinzugeflgt, die im Folgenden vorgestellt
werden:

IM BEREICH KOPFDATEN

Kopfdaten
Kategorie Interkulturelles Training v
e Blended Learning N
Veranstaltungsart ||:1 e |v |
Kurstitel -- bitte auswahlen --

Online
Kursspezifische Information :n Prisenz
LT O Selbstlernkurs (E-Learning)

Abb. 16: Blended-Learning-Kurs - Kopfdaten eintragen

FELD BESCHREIBUNG
Veranstaltungsart » Wahlen Sie im Drop-Down-MenuU Veranstaltungsart die Option Prasenz oder
Online aus.

© 2023, SEMCO Software Engineering GmbH
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IM BEREICH ANGABEN ZUM VERANSTALTUNGSORT

Angaben zum Veranstaltungsort

Veranstaltungsort INH Hotel Heidelberg bl
Angaben zum

Veranstaltungsort

E-Learning |Moodle |v |
Kurs-ID aus Moodle 77000

Zugang freischalten von 92.05.2023 @
Zugang freischalten bis 04.06.2023 @

Abb. 17: Blended-Learning-Kurs - Angaben zum Veranstaltungsort

' FELD | BESCHREIBUNG
E-Learning » Wahlen Sie im Drop-Down-Menu £-Learning die Option Mood/e aus.
Kurs-ID aus Moodle » Tragen Sie hier die ID ein, welche Sie dem entsprechenden Kurs in Moodle
zugeordnet haben. (s. = Hinweis S.7)
Wichtig!

Achten Sie beim Anlegen eines neuen Kurses darauf, dass die Kurs-ID in SEMCO mit
der Kurs-ID in Moodle Ubereinstimmt. Nur so kann die Synchronisation erfolgreich
stattfinden.

» Wenn Sie noch keinen dazugehdrigen E-Learning-Kurs in Moodle angelegt
haben, lassen Sie das Feld leer.

Zugang freischalten von » Tragen Sie hier ein, ab welchem Tag die Teilnehmer auf die E-Learning-Inhalte
zugreifen kdnnen sollen.

Zugang freischalten bis » Tragen Sie hier ein, bis zu welchem Tag die Teilnehmer auf die E-Learning-
Inhalte zugreifen kdnnen sollen.

AN

(3) Nachdem Sie alle Kursdaten wie gewlnscht eingetragen haben, speichern Sie das Kursformular.
Sie werden vom System in die aktualisierte Ubersicht aller Kurse weitergeleitet.
Die Ubersicht aller E-Learnings wird ebenso automatisch aktualisiert.

(4) Um den neuen Blended-Learning-Kurs zu synchronisieren, navigieren Sie zur E-Learning-Ubersicht tber
E-LEARNING => E-LEARNING-KURSE.

Sie sehen den neuen Blended-Learning-Kurs mit dem Synchronisationsstatus inaktiv. (s. = Abb. 18)
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E-LEARNING-KURSE

¥ Filter/Suche E-Learning-Kursstatus |bestatigt

NEUEN KURS ANLEGEN Datensétze 1 bis 1 von 1

Kursnr.  Kursttel Firmenkurs fir ~ Kalegorie Moodle-Kurs-dD  Vorgemerkle Freischallungen  Aktive Freischaltungen  Beendete Freischaltungen  E-Leaming-Kurs-Status  Synchronisation
i

10028 Zusammenarbeit Interkulturelies. 77000 bestatigt 1; &g =
in Training
internationalen
Teams

Abb. 18: Neuer Blended-Learning-Kurs in der E-Learning-Ubersicht

(5) Klicken Sie unter =— Weitere Funktionen auf@ Synchronisieren mit Moodle.

= Die Synchronisation des neuen Blended-Learning-Kurses mit Moodle ist aktiv und lauft ab jetzt permanent im
Hintergrund. Der Synchronisationsstatus andert sich automatisch auf aktiv.

Ab sofort werden in diesen Kurs eingebuchte Teilnehmer automatisch in Ihr Moodle Ubertragen.

Im Frontend buchen

Ihre Blended-Learning-Kurse veroéffentlichen Sie in lhrem SEMCO Online-Kurskalender zusammen mit anderen
Prasenz- und/oder Online-Veranstaltungen.

Im Wesentlichen verlauft der Buchungsprozess von Blended-Learning-Kursen im Frontend wie im QSG Firmen-
und Teilnehmerbuchungen beschrieben, weshalb in diesem Kapitel nur Felder beschrieben werden, die fur die
Moodle-Schnittstelle neu hinzugeflgt oder geandert wurden.

REGISTER KURSDETAILS

Bei Blended-Learning-Kursen wird in den Kursdetails gekennzeichnet, dass Teilnehmer zusatzlich zur
Prasenzveranstaltung einen E-Learning-Kurs erhalten. Dabei wird der Gultigkeitszeitraum des Zugangs
angezeigt.

fﬁ Begleitendes E-Learning

Fiir diesen Kurs erhalten Sie auch einen Zugang zu unserem E-Learning-
System

Zugang gllltig 16.06.2023 — 23.06.2023

Abb. 19: Details zum begleitenden E-Learning im Online-Kurskalender
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Im Backend buchen

Der Buchungsprozess im Backend verlauft fur alle Buchungsarten wie im QSG Firmen- und

Teilnenhmerbuchungen beschrieben.

Es wurde lediglich die Ubersicht der Buchungsdetails angepasst: Sie kénnen manuell auswéhlen, ab welchem

Tag der Zugang fur den zu buchenden Kurs freigeschaltet werden soll.

Informationen zum Kurs

Kurs 10028 | Zusammenarbeit in internationalen Teams
Veranstaltungsart Prasenz

Kategorie Interkulturelles Training
Kursformat Blended Learning
Veranstaltungsort NH Hotel Heidelberg
E-Learning-System Moodle

Zeitraum von 19.06.2023 bis 21.06.2023
Kontingent 3 Tage

Status bestatigt

Abrechnungsart Preis pro Tellnehmer
Kursgebiihr 138,00 €

Angaben zur Kursbuchung

Kursstart

19.06.2023 |
L 21.06.2023 =
Datum iiberschreiben |l

Angaben zum E-Learning Zugang

16.06.2023 3
nosas |3

Zugang giiltig von

Zugang giiltig bis

[ epEIrLEDN |
ABBRECHEN

Abb. 20: Zugangsdauer fiir den Blended-Learning-Kurs im Backend definieren

Blended-Learning-Kurse verwalten

Blended-Learning-Kurse konnen Sie Uber folgende Listen verwalten:

o Inder Kurstbersicht Uber den MenUpunkt KURSVERWALTUNG = KURSUBERSICHT

Weitere Informationen Uber die Kursibersicht finden Sie im QSG Alles rund um Kurse.

e Im MenUpunkt E-LEARNING Uber die Liste E-LEARNING-KURSE oder TEILNEHMER-FREISCHALTUNGEN

(s. 2 MenUpunkt E-LEARNING-KURSE S.11 und MenUpunkt TEILNEHMER-FREISCHALTUNGEN, S.13)
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Dokumente

Fdr Buchungen von Blended-Learning-Kursen wurden Buchungsbestatigungen entsprechend angepasst:

BUCHUNGSBESTATIGUNG FUR PRIVATBUCHUNGEN

Wird wann angeboten

Sobald eine Privatbuchung mit dem Buchungsstatus bestdtigt angelegt wird.

Wo abrufbar

e In der Kurshistorie des Teilnehmers

ODER

e In der Teilnehmerliste des betreffenden E-Learning-Kurses

ODER

e Beim betreffenden E-Learning-Kurs Uber den MenUpunkt E-LEARNING 2>
TEILNEHMER-FREISCHALTUNGEN

SEMCO Academy » EllimhadstraBe 40 « 89420 Hichstidt

Frau

Linda Rennrad
Schnellstraite 13
69548 Hockenheim

Buchungsbestitigung

Sehr geehrte Frau Rennrad,

vielen Dank fiir Ihre Anmeldung, die wir Ihnen gerne wie folgt bestitigen.

o 10028 | Zusammenarbeit in internationalen Teams

i Montag 19.06.2023
Dienstag 20.06.2023
Mittwoch 21.06.2023

e

3 Tage

B8 138,00 € (inkl. MwSt.)

11:00 - 17:00 Uhr
09:00 - 15:00 Uhr
10:00 - 17:00 Uhr

|2| Hotel NH Heidelberg, Bergheimer Str. 91, 69115 Heidelberg

SEMCO°®

Software Engineering GmbH

Datum: 16.06.2023

zugeschickt.

_E_|_ E-Learning: Moodle

Dieser Kurs beinhaltet einen E-Learning-Zugang. Die Zugangsdaten werden mit einer separaten E-Mail

gl Zugang gilltig: 16.06.2023 - 23.06.2023

Fiir Fragen stehen wir lhnen jederzeit gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen GriiBen

Ihr Team von SEMCO Academy

Abb. 21: Bestdtigung einer Privatbuchung - Blended-Learning-Kurs
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BUCHUNGSBESTATIGUNG FUR FIRMENEINZELBUCHUNGEN

Wird wann angeboten Sobald eine Firmeneinzelbuchung mit dem Buchungsstatus bestdtigt angelegt
wird.
Wo abrufbar In der Buchungshistorie der Firma des Teilnehmers beim betreffenden Kurs
SEMCO°®

Software Engineering GmbH

SEMCO Academy = Elllmhadstralie 40 « 89420 Hichstsdt
Gartenland AG
Frau Dr. Petra Griinwald

Rosenweg 5
22222 Krapfenburg

Buchungsbestitigung Datum: 16.06.2023
Firmennummer: FN-0003

Buchungsnummer: BN23-00058

Sehr geehrte Frau Dr. Griinwald,

vielen Dank fiir Ihre Anmeldung, die wir Ihnen gerne wie folgt bestitigen.

Kurs: 10028 | Zusammenarbeit in internationalen Tearns

Termine: Montag 19.06.2023 11:00 - 17:00 Uhr
Dienstag 20.06.2023 09:00 - 15:00 Uhr
Mittwoch 21.06.2023 10:00 - 17:00 Uhr

Umfang: 3 Tage

Kurspreis: 138,00 € pro Teilnehmer (inkl. Mw5t.)

Veranstaltungsort: Hotel NH Heidelberg, Bergheimer Str. 91, 69115 Heidelberg
Teilnehmer: Dr. Petra Griinwald

Dieser Kurs beinhaltet einen E-Learning-Zugang. Die Zugangsdaten werden mit einer separaten E-Mail
zugeschickt.

E-Learning: Moodle
Zugang gliltig: 16.06.2023 - 23.06.2023

Fiir Fragen stehen wir lhnen jederzeit gerne zur Verfiigung.
Mit freundlichen GriiRen

Ihr Team von SEMCO Academy

Abb. 22: Bestdtigung einer Firmeneinzelbuchung - Blended-Learning-Kurs
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BUCHUNGSBESTATIGUNG FUR SAMMELBUCHUNGEN UBER BESTELLER

Wird wann angeboten Sobald eine Sammelbuchung Uber Besteller mit dem Buchungsstatus
bestdtigt angelegt wird.
Wo abrufbar In der Buchungshistorie der Firma beim betreffenden Kurs.
SEMCO®

Software Engineering GmbH

SEMCO Academy » EllimhadstraBe 40 « 89420 Hichstidt

Trio GmbH

Herrn Richard Wagner
Mozartstralte 24
22222 Krapfenburg

Buchungsbestitigung Datum: 16.06.2023
Firmennummer: FN-0002

Buchungsnummer: BN23-00054

Sehr geehrter Herr Wagner,

vielen Dank fiir lhre Anmeldung, die wir lhnen gerne wie folgt bestitigen.

Kurs: 10028 | Zusammenarbeit in internationalen Teams

Termine: Montag 19.06.2023 11:00 - 17:00 Uhr
Dienstag 20.06.2023 09:00 - 15:00 Uhr
Mittwoch 21.06.2023 10:00 - 17:00 Uhr

Umfang: 3 Tage

Kurspreis: 138,00 € pro Teilnehmer (inkl. Mw5t.)

Veranstaltungsort: Hotel NH Heidelberg, Bergheimer Str. 91, 69115 Heidelberg
Teilnehmer: Belinda Dolch, Otto Witzig

Dieser Kurs beinhaltet einen E-Learning-Zugang. Die Zugangsdaten werden mit einer separaten E-Mail
zugeschickt.

E-Learning: Moodle
Zugang gliltig: 16.06.2023 - 23.06.2023

Fiir Fragen stehen wir lhnen jederzeit gerne zur Verfiigung.
Mit freundlichen GriiBen

Ihr Team wvon SEMCO Academy

Abb. 23: Bestdtigung einer Sammelbuchung (ber Besteller - Blended-Learning-Kurs
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Neu eingerichtete E-Mail

Folgende E-Mail ist neu und wird sowohl fur Selbstlernkurse als auch Blended-Learning-Kurse automatisch

generiert und versendet.

BENACHRICHTIGUNG AN TEILNEHMER ,,IHR MOODLE-KURS STEHT BEREIT"

Empfanger Teilnehmer des betreffenden E-Learning-Kurses
Voraussetzung fur die o Der gebuchte E-Learning-Kurs hat den Status aktiv.
Generierung der E-Mail UND

o Das eingetragene Freischaltungsdatum des E-Learning-Kurses ist erreicht.

Versand Automatisch, sobald die E-Mail vom System generiert wurde.

Anhange Keine

Betreff: Ihr Moodle-Kurs 'Markante Bewerbung auf Englisch’ steht bereit

Sehr geehrte Frau Dolch,

lhr Zugang fir den nachfolgenden Kurs ist aktiv:
Kurs 10026 | Markante Bewerbung auf Englisch

Sie kénnen sich ab jetzt mit folgendem Link einloggen: hitps://moodle.semcosoft.com/course/view.php?id=30.

Bei Riickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfligung.

Mit freundlichen GruRen

SEMCO*

Die smarte Kursverwaltung

Abb. 24: Benachrichtigung (ber die Aktivierung des Zugangs zum Selbstlernkurs

Betreff: Ihr Moodle-Kurs 'Zusammenarbeit in internationalen Teams' steht bereit

Sehr geehrte Frau Dr. Grinwald,

lhr Zugang fiir den nachfolgenden Kurs ist aktiv:
Kurs 10028 | Zusammenarbeit in internationalen Teams

Montag  19.06.2023 11:00 - 17:00 Uhr
Termin Dienstag 20.06.2023 09:00 - 15:00 Uhr

Mittwoch 21.06.2023 10:00 - 17:00 Uhr

Sie kénnen sich ab jetzt mit folgendem Link einleggen: hitps://moodle.semcosoft.com/course/view.php?id=28.
Bei Rickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfligung.

Mit freundlichen GriiRen

SEMCO®

Die smarte Kursverwaltung

Abb. 25: Benachrichtigung (ber die Aktivierung des Zugangs zum Blended-Learning-Kurs
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COPYRIGHT
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SEMCO®
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